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CAPITULO 1. RESPONSABILIDADES, DERECHOS Y DEBERES
RESPONSABILIDADES DE LOS ESTABLECIMIENTOS EDUCATIVOS

Creaciéon del Sistema Institucional de Evaluacién de los Estudiantes (Decreto 1075 de 2015, articulo
2.3.3.3.3.8.)

Los establecimientos educativos deben como minimo seguir el procedimiento que se menciona a continuacién:

Definir el Sistema Institucional de Evaluacién de los Estudiantes (SIEE).
Socializar el sistema institucional de evaluacién con la comunidad educativa.

Aprobar el sistema institucional de evaluacién en sesién en el consejo directivo y consignacion en el acta.

BN

Incorporar el sistema institucional de evaluacién en el proyecto educativo institucional, articulindolo a las
necesidades de los estudiantes, el plan de estudios y el curriculo.
S.  Divulgar el sistema institucional de evaluacién de los estudiantes a la comunidad educativa.
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Divulgar los procedimientos y mecanismos de reclamaciones del sistema institucional de evaluacién.
Informar sobre el sistema de evaluacién a los nuevos estudiantes, padres de familia y docentes que ingresen durante
cada periodo escolar.

PARAGRAFO . Cuando el establecimiento educativo considere necesaria la modificacién del sistema institucional de

evaluacion de los estudiantes deberd seguir el procedimiento antes enunciado.

Responsabilidades del establecimiento educativo (Decreto 1075 de 2015, articulo 2.3.3.3.3.11.)

En cumplimiento de las funciones establecidas en la ley, el establecimiento educativo debe:

1.

Definir, adoptar y divulgar el sistema institucional de evaluacién de estudiantes, después de su aprobacién por el
consejo académico.

Incorporar en el proyecto educativo institucional los criterios, procesos y procedimientos de evaluacién; estrategias
para la superacién de debilidades y promocién de los estudiantes, definidos por el consejo directivo.

Realizar reuniones de docentes y directivos docentes para analizar, disefiar e implementar estrategias permanentes
de evaluacién y de apoyo para la superacién de debilidades de los estudiantes y dar recomendaciones a estudiantes,
padres de familia y docentes.

Promover y mantener la interlocucién con los padres de familia y el estudiante, con el fin de presentar los informes
periédicos de evaluacién, el plan de actividades de apoyo para la superacién de las debilidades, y acordar los
compromisos por parte de todos los involucrados.

Crear comisiones u otras instancias para realizar el seguimiento de los procesos de evaluacién y promocién de los
estudiantes, si lo considera pertinente.

Atender los requerimientos de los padres de familia y de los estudiantes y programar reuniones con ellos cuando
sea necesario.

A través de consejo directivo servir de instancia para decidir sobre reclamaciones que presenten los estudiantes o sus
padres de familia en relacién con la evaluacién o promocién.

Analizar periédicamente los informes de evaluacién con el fin de identificar précticas escolares que puedan estar
afectando el desempefio de los estudiantes, e introducir las modificaciones que sean necesarias para mejorar.
Presentar a las pruebas censales del ICFES la totalidad de los estudiantes que se encuentren matriculados en los
grados evaluados, y colaborar con este en los procesos de inscripcion y aplicacién de las pruebas, segin se le
requiera.

Registro escolar (Decreto 1075 de 2015, articulo 2.3.3.3.3.16.)

Los establecimientos educativos deben llevar un registro actualizado de los estudiantes que contenga, ademds de los

datos de identificacién personal, el informe de valoracién por grados y el estado de la evaluacién, que incluya las

novedades académicas que surjan.

Historia escolar de estudiantes con discapacidad (Decreto 1075 de 2015, articulo 2.3.3.5.2.3.8.)

En concordancia con el enfoque de atencién a la diversidad, en nuestra institucién se implementard el Disefio Universal

para el Aprendizaje (DUA) como metodologia en los planes de aula, con el fin de garantizar el acceso, la participacién y

el progreso de todos los estudiantes, generando multiples formas de representacién, expresién y motivacion que

respondan a sus necesidades y estilos de aprendizaje. Se identificarin y atenderdn los retos de aprendizaje que se
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presenten bajo este enfoque y, en caso de que estas estrategias no sean suficientes, se procederd a la elaboracién e
implementacién de un Plan Individual de Ajustes Razonables (PIAR), asegurando asf la atencién pertinente a cada
estudiante.

De manera complementaria a los documentos que se tienen de cada estudiante, se elaborard la historia escolar para cada
estudiante con discapacidad, la cual incluird toda la informacién relacionada con su proceso de inclusién, el diagnéstico,
certificaciéon o concepto médico reportado por profesionales del sector salud, los PIAR anuales disefiados, los informes
de seguimiento a la implementacién, los informes anuales de competencias, las actas de acuerdo firmadas por las partes,
los avances en el tratamiento médico o terapéutico y cualquier otra informacién que se considere relevante.

Esta informacién tiene carcter confidencial y solamente serd entregada a otro establecimiento educativo en caso de
traslado, de manera que sean tenidos en cuenta en su ingreso a un nuevo establecimiento, o entregados a la familia en

caso de retiro.

Pardgrafo. Los establecimientos educativos deberdn conservar una copia de la historia escolar de los estudiantes cuando
estos sean trasladados a otro establecimiento o retirados del servicio educativo.

Constancias de desempeiio (Decreto 1075 de 2015, articulo 2.3.3.3.3.17.)

El establecimiento educativo, a solicitud del padre de familia, debe emitir constancias de desempefio de cada grado

cursado, en las que se consignardn los resultados de los informes periédicos.

Cuando la constancia de desempefio reporte que el estudiante ha sido promovido al siguiente grado y se traslade de un
establecimiento educativo a otro, serd matriculado en el grado al que fue promovido segin el reporte. Si el
establecimiento educativo receptor, a través de una evaluacién diagnéstica, considera que el estudiante necesita procesos
de apoyo para estar acorde con las exigencias académicas del nuevo curso, debe implementarlos.

El Liceo, a solicitud del padre de familia o acudiente, emitird constancias de desempenio de cada grado cursado, en las
que se consignardn los resultados obtenidos en el ltimo informe (el cuarto).

Cuando un estudiante proviene de otra institucién educativa serd matriculado en el grado al que fue promovido segin la
constancia recibida. Si el Liceo, a través de una evaluacién diagnéstica, considera que el estudiante necesita procesos de
apoyo para estar acorde con las exigencias académicas del nuevo curso, debe ponerlo en conocimiento de los padres y/o
acudientes y de estar en acuerdo ambas partes, deberd implementar dichos procesos de apoyo.

PARAGRAFO UNICO. De ninguna manera se emitird constancia de desempefio por periodo pues para este fin se
designa el Boletin de cada periodo.

Derechos y deberes del estudiante

Derechos del estudiante (Decreto 1075 de 2015, articulo 2.3.3.3.3.12.)
1. Ser evaluado de manera integral en todos los aspectos académicos, personales y sociales.
2. Conocer el sistema institucional de evaluaciéon de los estudiantes: criterios, procedimientos e instrumentos de
evaluacién y promocién desde el inicio de afio escolar.
3. Conocer los resultados de los procesos de evaluacién y recibir oportunamente las respuestas a las inquietudes y
solicitudes presentadas respecto de dichos resultados.
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4. Recibir la asesorfa y acompafnamiento de los docentes para superar sus debilidades en el aprendizaje.

Deberes del estudiante (Decreto 1075 de 2015, articulo 2.3.3.3.3.13.)
1. Cumplir con los compromisos académicos y de convivencia definidos por el establecimiento educativo.
2. Cumplir con las recomendaciones y compromisos adquiridos para la superacién de sus debilidades. (Decreto 1290
de 2009, articulo 13).

Derechos y deberes de los padres de familia
Derechos de los padres de familia (Decreto 1075 de 2015, articulo 2.3.3.3.3.14.)

En el proceso formativo de sus hijos, los padres de familia tienen los siguientes derechos:

1. Conocer el sistema institucional de evaluacion de los estudiantes: criterios, procedimientos e instrumentos de
evaluacién y promocién desde el inicio de afio escolar.
2. Acompaiiar el proceso evaluativo de los estudiantes.

W

Recibir los informes periédicos de evaluacién.
4. Recibir oportunamente respuestas a las inquietudes y solicitudes presentadas sobre el proceso de evaluacién de sus
hijos. (Decreto 1290 de 2009, articulo 14).

Deberes de los padres de familia (Decreto 1075 de 2015, articulo 2.3.3.3.3.15.)
1. Participar, a través de las instancias del gobierno escolar, en la definicién de criterios y procedimientos de la
evaluacion del aprendizaje de los estudiantes y promocidn escolar.
2. Realizar seguimiento permanente al proceso evaluativo de sus hijos.
3. Analizar los informes periédicos de evaluacién.

CAPITULO 2. LOS CRITERIOS DE EVALUACION Y PROMOCION
LOS CRITERIOS DE EVALUACION

Propésitos de la evaluacién institucional de los estudiantes (Decreto 1075 de 2015, articulo 2.3.3.3.3.3.)

1. Identificar las caracteristicas personales, intereses, ritmos de desarrollo y estilos de aprendizaje del estudiante
para valorar sus avances.

2. Proporcionar informacién bésica para consolidar o reorientar los procesos educativos relacionados con el
desarrollo integral del estudiante.

3. Suministrar informacién que permita implementar estrategias pedagdgicas para apoyar a los estudiantes que
presenten debilidades y desempefios superiores en su proceso formativo.
Determinar la promocién de estudiantes.

5. Aportar informacidn para el ajuste e implementacién del plan de mejoramiento institucional.

Principios orientadores de la evaluacién
1. Integralidad. Evalda los aspectos académicos, personales y sociales.
2. Formativa. Se orienta al mejoramiento continuo, no solo a calificar.
3. Participativa. Involucra al estudiante en su proceso de evaluacién (autoevaluacién y coevaluacion).
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4. Transparente y comprensible. Los criterios y resultados son claros para estudiantes y familias.

Aspectos a tener en cuenta en el proceso de evaluacién de los estudiantes

1.

Claridad en los objetivos de aprendizaje y el sistema de evaluacién. Los estudiantes deben conocer
desde el inicio de la clase, de la semana, del mes, del periodo y del afio escolar, los objetivos de aprendizaje y
el sistema de evaluacién (Criterios de evaluacion y promocién, y técnicas e instrumentos de evaluacién).
Vincular los temas con las necesidades de los estudiantes. Permitir a los estudiantes elegir actividades
y proyectos.

Evaluacién formativa. Proporcionar retroalimentacién constante para orientar la mejora continua del
aprendizaje.

Autoevaluacion. Permitir que los estudiantes reflexionen sobre su propio aprendizaje y el de sus
comparieros.

Valorar el esfuerzo. Valorar el esfuerzo, la dedicacién, el progreso y el proceso de aprendizaje del
estudiante.

Evaluacién flexible. Adaptar la evaluacién a los estilos de aprendizaje y necesidades individuales.

Tipos de evaluacién

La evaluacién en el Liceo se lleva a cabo de la siguiente manera:

1.

Evaluacién diagnéstica. Es el instrumento que permite identificar el desarrollo de los procesos de
aprendizaje con el que cuentan los estudiantes, con el que se pretende identificar los diferentes niveles de
desempenfo que tienen los estudiantes. Esta evaluacidn se realiza al inicio del afio lectivo.

Evaluacién formativa. Es la evaluacién que se desarrolla a lo largo del periodo, con las actividades y
trabajos que se hacen para apoyar el proceso de aprendizaje, aqui se tiene en cuenta la participacion, la
actitud, la disposicién y el cumplimiento de los estudiantes.

Evaluacién sumativa o de producto. Es la herramienta que muestra lo que el estudiante ha aprendido,
teniendo en cuenta las evidencias de aprendizaje, esta evaluacion se realiza a lo largo de cada periodo y al

final.

Criterios de evaluacién y promocién nivel preescolar

El articulo 2 del decreto 2247 de 1997 establece tres grados del nivel preescolar que se ofrece a los educandos de tres
(3) acinco (5) afios de edad:

Pre-jardin, dirigido a educandos de tres (3) afos de edad cumplidos.

Jardin, dirigido a educandos de cuatro (4) afios de edad cumplidos.

Transicién, dirigido a educandos de cinco (5) afios de edad cumplidos y que corresponde al grado
obligatorio constitucional.

Para hacer una evaluacién objetiva de los nifios y nifias que inician el proceso en la institucién, se necesita hacer un

seguimiento del desarrollo en cada una de las Dimensiones que se trabajan en el Preescolar (Cognitiva, Comunicativa,

Corporal, Estética, y Etica y Valores), con el fin de orientar y reorientar la accién educativa a favor de los procesos.

Para el nivel de Preescolar, a la hora de evaluar, sélo se utilizardn los indicadores de desempefio: Superior (Desempefio

alcanzado), Medio (Desempefio en progreso) y Bisico (Desempefio en proceso); No se tendrd en cuenta la valoracién

cuantitativa que se aplica en los Niveles de Educacién Bésica y Media.
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Esta valoracién se verd complementada por las notas de evaluacién y serd concebida como un proceso permanente de
valoracién cualitativa de sus competencias y de los aprendizajes adquiridos, asi como las condiciones que lo afectan
siendo éste un proceso individualizado.

De acuerdo con el Articulo 14 del decreto 2247 de septiembre 11 de 1997, la evaluacién en el nivel preescolar es un
proceso integral, sistemdtico, permanente, participativo y cualitativo que tiene, entre otros propdsitos:

- Conocer el estado del desarrollo integral del educando y de sus avances.

- Estimular y alcanzar los valores, actitudes, aptitudes y hibitos.

- Generar en el docente, en los padres de familia y en el educando, espacios de reflexién que les permitan reorientar
sus procesos pedagogicos y tomar las medidas necesarias para superar las circunstancias que interfieran en el
aprendizaje.

La evaluacion se dard mediante la observacién de tres momentos importantes:

- Evaluacién Diagnéstica: Permitird conocer el estado de desarrollo en que se encuentra el nifio o la nifia, al
ingresar a la Institucidn, asi como apreciar sus conocimientos previos en relacién con cada una de las
dimensiones y con ello establecer y orientar la planeacién de actividades.

- Evaluacién Permanente: Permitird recoger informacién durante el desarrollo de la planeacién del periodo
académico a partir de identificar los aprendizajes y el nivel alcanzado por los nifios. La informacién obtenida de
cada nifo(a) se consigna en el Observador del Estudiante, sefialando las observaciones relevantes tanto de las
fortalezas como los aspectos a mejorar. Esta informacion serd entregada al Padre de Familia o Acudiente al final
de cada periodo o antes si el caso asf lo amerita, para que juntos: como Institucién Educativa y Familia puedan
realizar las actividades necesarias para superar las dificultades y afianzar las fortalezas. La evaluacién se hard en
forma permanente aprovechando cada una de las actividades diarias para observar el desempefio de los
estudiantes y respetar sus ritmos de aprendizaje.

- Evaluacién Final: Permitird identificar los avances, aspectos a mejorar y el nivel de desempefio alcanzado a
partir de los estindares evidenciados por los nifios y nifas al finalizar cada periodo académico. En el Observador
del estudiante y Mi Aventura Semanal, se escribirdin de una manera detallada, las actitudes de los nifios, tanto los
buenos desempefios como aquellos por mejorar, igualmente los avances o recomendaciones a tener en cuenta en
su desarrollo integral, para que los padres de familia y/o acudientes realicen actividades continuas de refuerzo y
aprestamiento segun las orientaciones de las docentes. Las observaciones hechas le permitirdn a la docente tener
bases para planear y realizar las actividades que ayuden a superar las dificultades.

Pardgrafo 1°. El Liceo La Ensefianza informa oportunamente a los padres la deteccién de dificultades minimas de
desarrollo y/o aprendizaje, dando orientaciones a los mismos para el acompafiamiento adecuado en casa. Estos
informes se realizardn a través de comunicaciones en la agenda, seguimiento, conversacién directa con los padres o
remisién a otros miembros del equipo interdisciplinario segiin sea el caso: psicologfa, terapia ocupacional,
fonoaudiologfa, terapia del lenguaje, entre otros con el fin de fortalecer permanentemente sus habilidades para ayudar
a enfrentar y superar las dificultades detectadas.

De la misma manera, al finalizar cada periodo académico se entrega a los padres de familia, un informe descriptivo y
cualitativo, sobre el avance del proceso integral de su hijo o hija; y al finalizar el afio académico, se entrega un informe
definitivo sobre el progreso del educando que da cuenta del desarrollo en las cinco dimensiones anteriormente

mencionadas.
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PROMOCION: El decreto 2247 en su articulo 10 establece que: “En el nivel de educacién preescolar no se
reprueban grados ni actividades. Los educandos avanzarin en el proceso educativo, segin sus capacidades y aptitudes
personales”. Se deberd considerar que es necesario que los nifios y nifias asistan al 70% o mds de las actividades, para
ser promovidos al afio siguiente.

Medios y criterios de evaluacién

Los estudiantes requieren demostrar el alcance de las actividades propuestas en el periodo académico mediante evidencias
que permitan al docente medir el alcance de los logros y los indicadores, para ello los docentes deberdn evaluar con las

siguientes herramientas.

Evaluacidon escrita

Contenidos, ortografia, preparacion, légica en sus respuestas, caligraffa, presentacién, realizado en las fechas
convenidas, en el idioma que corresponda.

Evaluacién oral

Manejo del tema, preparaciéon previa, vocabulario apropiado, expresién oral, presentacién
personal,actitud y responsabilidad.

Trabajos escritos (ensayo, resumen, etc.)
Manejo de Normas APA, presentacion, puntualidad, cumplimiento con los contenidos
necesarios,redaccién, caligrafia, ortografia, aportes o profundizacién, honestidad en los contenidos

del trabajo.
Actividades en clase, talleres, ejercicios, cuestionarios

Puntualidad, presentacién, contenido, dibujos coloreados, aportes o profundizacién,
redaccidn,ortografia, actitud demostrada.

Tareas, consultas y carteleras

Puntualidad, presentacién, contenido, dibujos coloreados, aportes o profundizacién, redaccién,ortografia.

Trabajos en grupo dentro del sal6n de clase

Aportes, cumplimiento con los contenidos, participacién y apoyo con el grupo, responsabilidad y presentacidn.

Obras de teatro, centros literarios, dramatizaciones

Manejo del grupo, presentacién personal y/o vestuario, manejo del guidn, preparacién previa,aportes
al grupo y trabajo en equipo.

Participacién en clase

Aportes interesantes alusivos al tema, seriedad en las intervenciones, apoyo para con los compafieros,
actitud e interés.

Exposicién

Manejo del tema, presentacién personal, presentacion de la cartelera o diapositivas, expresién oral,
vocabulario aplicado, manejo del publico y que sean en las fechas convenidas.

Sustentaciéon

Manejo del tema, vocabulario adecuado, seriedad, respuestas correctas a las preguntas hechas,expresién oral.

Cuaderno
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Presentacién, orden, pulcritud, contenido de todos los temas dados, caligrafia, ortografia, entregado a
tiempo, marcado, dibujos coloreados.

Libro (texto)

Desarrollo correcto de las actividades, presentacién y cumplimiento de entrega cuando haya revisiones.

Actividades Culturales
Asistencia, puntualidad y participacién a la semana cultural, dia de la ciencia y dias de cierre de 1n de
afio escolar.

Los criterios de promocién
Promocidn escolar (Decreto 1075 de 2015, articulo 2.3.3.3.3.6.)

Cada establecimiento educativo determinard los criterios de promocién escolar de acuerdo con el sistema institucional
de evaluacién de los estudiantes. Asi mismo, el establecimiento educativo definird el porcentaje de asistencia que incida
en la promocién del estudiante.

Cuando un establecimiento educativo determine que un estudiante no puede ser promovido al grado siguiente, debe
garantizarle, en todos los casos, el cupo para que contintie con su proceso formativo.

La promocién de estudiantes con discapacidad en la educacién bdsica y media estd regida por las mismas disposiciones
establecidas en la presente seccidn, la cual tendrd en cuenta la flexibilizacién curricular que realice el establecimiento
educativo con base en los resultados de la valoracién pedagdgica de estos estudiantes, su trayectoria educativa, proyecto

de vida, las competencias desarrolladas, las situaciones de repitencia y el riesgo de desercién escolar.
Promocidn de estudiantes con discapacidad (Decreto 1075 de 2015, articulo 2.3.3.3.3.6.)

La promocién de estudiantes con discapacidad en la educacién bdsica y media estd regida por las mismas disposiciones
establecidas en la presente seccién, la cual tendrd en cuenta la flexibilizacién curricular que realice el establecimiento
educativo con base en los resultados de la valoracién pedagdgica de estos estudiantes, su trayectoria educativa, proyecto
de vida, las competencias desarrolladas, las situaciones de repitencia y el riesgo de desercién escolar.

Promocién anticipada de grado (Decreto 1075 de 2015, articulo 2.3.3.3.3.7.)

Durante el primer periodo del afio escolar el consejo académico, previo consentimiento de los padres de familia,
recomendard ante el consejo directivo la promocién anticipada al grado siguiente del estudiante que demuestre un
rendimiento superior en el desarrollo cognitivo, personal y social en el marco de las competencias basicas del grado que

cursa. La decision serd consignada en el acta del consejo directivo y, si es positiva, en el registro escolar.

Los establecimientos educativos deberdn adoptar criterios y procesos para facilitar la promocién al grado siguiente de
aquellos estudiantes que no la obtuvieron en el afio lectivo anterior.

Pardgrafo. Desde el inicio del afo escolar, el padre o los padres de familia podrin solicitar formalmente y de manera
respetuosa mediante correo electrénico, a la Institucién, la promocién anticipada al grado siguiente de sus hijos, que no
la obtuvieron en el afio lectivo anterior.
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En estos casos, el Consejo Directivo hard las evaluaciones pertinentes y decidird sobre la solicitud del padre o los padres.

Promocién Anticipada por Excelencia. Se podri solicitar al finalizar el primer periodo del afio lectivo al Consejo
Académico, previo consentimiento escrito de los padres de familia y / o acudiente, que el estudiante obtenga la
promocién anticipada al grado siguiente, el Gnico criterio que se tendrdn en cuenta para esta promocioén es que el
promedio académico y de comportamiento que el estudiante tenga sea igual a cinco (5.0), al mismo tiempo, el
departamento de Orientacién Escolar - Psicologfa realizard una valoracién para determinar si por edad y madurez

y
considera pertinente la promocidn.

El proceso de la solicitud se realiza a partir del estudiante y padres de familia o acudientes, quienes se dirigirdn al
Consejo Académico que recomendard dicha promocién a la Comisién de Evaluacién y Promocién, la solicitud debe
ser por escrito indicando las razones por las cuales se realiza la peticién y debe presentarse en el momento en que
finalice el primer periodo, con el resultado del proceso evaluativo que haya realizado hasta el momento. La Comisién
tendrd un tiempo de cinco dfas hdbiles para analizar el caso y dar respuesta a los padres de familia, citindolos en
presencia de los integrantes de la comision y la psicéloga.

Promocién Anticipada por Reprobacién. Igualmente, tienen derecho a solicitar promocién anticipada, los (las)
estudiantes que se encuentren en calidad de repitentes, quienes podrdn aplicar a la promocién anticipada siempre y
cuando cumplan con los siguientes requisitos:

No haber presentado bajo desempefio académico en tres o mds asignaturas durante el afio reprobado segtin lo indica
el dltimo informe.

Obtener valoraciones en desempefio superior, segin nuestra escala de valoracién, en TODAS las dreas durante el
primer periodo incluyendo convivencia (comportamiento).

Solicitar a la Comisién de Evaluacién y Promocién por escrito (padres de familia y estudiante) en los cinco dias
hibiles siguientes a la finalizacién del periodo, la promocién anticipada al grado siguiente, dicha solicitud deberd ser
entregada al Consejo Académico la cual a su vez entregard a la Comisién y para lo cual se tendrdn cinco dias hébiles
para dar respuesta citando a los padres de familia en presencia de los miembros de la comisién.

Promocién Anticipada Especial. Solo para estudiantes que vienen de otra Institucion Educativa con el calendario
académico contrario al nuestro y con desempefos en nivel alto en acorde con nuestra escala, que tengan méximo un
periodo pendiente por finalizar en la Institucién anterior. Estos estudiantes podrdn ser promovidos al grado siguiente

y deberdn:

Solicitar a la Comisién de Evaluacién y Promocién por escrito (padres de familia y estudiante) antes de finalizar el
primer periodo en nuestra institucién, la promocién anticipada al grado siguiente, dicha solicitud deberd ser
entregada al Consejo Académico la cual a su vez entregard a la Comisién, la cual tendré tres dias habiles para dar
respuesta.

Los estudiantes que sean elegidos para la promocién anticipada realizarin actividades de nivelacién para alcanzar los
logros principales pendientes, estas actividades deberin presentarse en el tiempo convenido con coordinacién
académica y se calificardn sobre cinco cero (5.0), para asi obtener las valoraciones correspondientes al periodo en
curso.
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Criterios de promocién

Los estudiantes del Liceo La Ensefianza aprueban un grado en la Educacién de Bdsica Primaria, Bisica
Secundaria y Media Académica, cuando hayan cumplido con todos los siguientes requisitos fundamentales:

®  Aprobacién de todas las dreas obligatorias y fundamentales del Liceo, en el respectivo grado, con una
valoracién minima de tres punto tres (3.3) en nivel bdsico segin lo indique el cuarto informe. ya sea
resultado del afio lectivo, planes de mejoramiento y/o curso de verano.

®  Asistencia a clase como minimo del setenta y cinco por ciento (75%) del tiempo total de cada drea en el
grado respectivo, a partir de la fecha en que el estudiante ingresa a la Institucion en el afio lectivo donde se
analiza la aprobacién.

®  Los estudiantes de grado once (11°) presentan y aprueban con una valoracién minima de tres punto tres
(3.3) la monografia de su proyecto estudiantil.

Criterios de no promocién

Al finalizar el afo, la Comisién de Evaluacién y Promocidn serd la encargada de determinar los estudiantes que deben
repetir el grado, segun los resultados obtenidos en el cuarto informe y después de haber presentado el Plan de
Mejoramiento y o Curso de Verano.

Se considera para la reprobacién de un grado, si el (la) estudiante incurre en uno o mds, de los siguientes criterios:

e  Estudiantes que no aprueben todas las dreas obligatorias y fundamentales del Liceo, en el respectivo
grado, con una valoracién minima de tres punto tres (3.3) en nivel bisico segun lo indique el cuarto
informe. ya sea resultado del afio lectivo, planes de mejoramiento y/o curso de verano.

e  Estudiantes con valoraciones BAJAS (0.0 a 3.2) segtn indique el cuarto informe, en DOS (2) o mds 4reas
integradas por dos o mds asignaturas. Estudiantes con valoraciones BAJAS (0.0 a 3.2) segtin indique el
cuarto informe, en TRES (3) o mds 4reas integradas por una sola asignatura.

e  Estudiantes que hayan dejado de asistir injustificadamente a mds del 25% de las actividades académicas de
una o mds 4reas durante el afo escolar, los estudiantes han tenido plazo extensible para cumplir con sus
actividades y se ha abierto a través de distintos canales, la posibilidad de enviar excusas argumentando su
situacién, para brindarle estrategias que le permitan cumplir con su curriculo académico.

e  Estudiantes de grado décimo y once (10° y 11°) que no cumplan y aprueben los ftem con una valoracién
minima de tres punto tres (3.3) en la monografia de su proyecto estudiantil. Ver en anexos el formato de
los criterios de calificacién de los proyectos monogréficos de grado 11°

e  Estudiantes de grado once (11°) que no cumplan y aprueben los ftem con una valoracién minima de tres
punto tres (3.3) en la monografia de su proyecto estudiantil. Ver en anexos el formato de los criterios de
calificacién de los proyectos monogrificos de grado 11°.

PARAGRAFO UNICO. El estudiante que repruebe por primera vez un afio en El Liceo La Ensefianza podrd
renovar su matricula siempre y cuando no traiga un Contrato de Responsabilidad Académica y/o de Convivencia del
afio inmediatamente anterior; y deber4 firmar acta de compromiso con el padre de familia/acudiente. Dado el caso
que el estudiante ademds del bajo rendimiento académico presente dificultades en CONVIVENCIA (faltas graves y/o
gravisimas) en su comportamiento segin lo indique el Manual de Convivencia, perderd su cupo y no le serd renovada
la matricula. Si el estudiante reprueba por segunda vez el afio en la Institucidn, el cupo le serd negado ya que muestra
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un bajo rendimiento académico reiterativo y falta de compromiso con sus obligaciones escolares y el Liceo se reserva el
derecho de admisién.

Graduacién
(Decreto 1075 de 2015, articulo 2.3.3.3.3.18.)

“Los estudiantes que culminen la educacién media obtendrdn el titulo de Bachiller Académico o Técnico, cuando hayan
cumplido con todos los requisitos de promocién adoptados por el establecimiento educativo en su proyecto educativo

institucional, de acuerdo con la ley y las normas reglamentarias.”

La promocién escolar es el resultado del proceso evaluativo integral que permite establecer si el estudiante ha
desarrollado las competencias esperadas en cada nivel o grado, de acuerdo con los estindares y lineamientos curriculares
definidos por el Ministerio de Educacién Nacional y los criterios adoptados por la institucién.

Los estudiantes que culminen la educacién media académica obtendrédn el titulo de Bachiller Académico,
cuando hayan cumplido con todos los requisitos de promocién adoptados por la institucién en su Proyecto
Educativo Institucional, de acuerdo con la ley y las normas reglamentarias vigentes.

Recibirdn el grado en el acto de graduacién programado, los estudiantes que cumplan satisfactoriamente con los
siguientes requisitos:

e  Fotocopia del documento de identidad vigente.

En la hoja de vida del estudiante, deben encontrarse todos los certificados de valoraciones donde se haga constar
la aprobacién desde el grado quinto de primaria hasta el grado décimo.

Haber aprobado el grado undécimo.

Estar a paz salvo por todo concepto, con el Liceo.

Haber prestado el Servicio Social obligatorio.

Haber presentado y aprobado el trabajo monogrifico.

CAPITULO 3. LA ESCALA DE VALORACION INSTITUCIONAL
ESCALA DE VALORACION INSTITUCIONAL

A continuacidn, se especifican cada uno de los desempenos:

COMPORTAMIENTO Y ACTITUD

En el Colegio Liceo La Ensefianza se aplica de acuerdo al comportamiento y a la convivencia en la institucién en el
manejo del manual de convivencia, basindose en las acciones o conductas que puedan afectar el desarrollo normal de
las actividades escolares.

En la calificacién del comportamiento se valoran ademds los siguientes puntos, asi como también se tienen en cuenta
las normas establecidas en el Anexo No 1 del PEI del Liceo La Ensefanza, que hace referencia al Manual de
Convivencia Escolar (MCE).

e PRESENTACION PERSONAL: Se valora el debido porte de los uniformes y el cumplimiento a los Deberes y
Criterios de compromiso del (la) Estudiante segtin estd establecido en nuestro Manual de Convivencia.



LICEO LA

ENSENANZA

e ACTITUD Y DISPOSICION: Se valora la actitud, y las conductas del comportamiento dentro de la
institucién y en las clases de acuerdo a los criterios establecidos en el Manual de Convivencia.

SUPERIOR (4.7-5.0): Es la valoracién aplicable a los estudiantes que no han incurrido en la violacién de ninguno
de los derechos o incumplimiento de los deberes, muestra comportamiento y/o relaciones personales excelentes con
la comunidad Licefsta, asi como los valores propios del estudiante, su presentacién personal es impecable, se destaca
su puntualidad con los horarios de entrada y salida de la Institucién, ante la inasistencia presenta a tiempo sus
excusas justilcadas, manilesta un alto sentido de pertenencia por la Institucién, entre otros considerados en el
Manual de Convivencia.

ALTO (4.0 - 4.6): Es la valoracién aplicable a los estudiantes que, aunque hayan incurrido en faltas leves, han
corregido su comportamiento de manera evidente, ha presentado justificacién a su inasistencia y/o posee un buen
comportamiento, su presentacién personal es buena, respeta en gran mayorfa los horarios de entrada y salida de la

Institucién, ademds demuestra sentido de pertenencia por la Institucién.

BASICO (3.3 — 3.9): Es la valoracién aplicable a los estudiantes que cumplen con las normas minimas de
convivencia y disciplina. Presenta faltas de asistencia, manifesta dificultades de comportamiento y/o poco sentido de
pertenencia, presenta debilidades en las relaciones interpersonales, acata con dificultad los compromisos
disciplinarios establecidos, asi como faltas en las clases.

BAJO (0.0 — 3.2): Es la valoracién aplicable a los estudiantes que hayan sido sancionados durante el periodo, a
quienes estén incluidos en procesos correctivos que no muestran ninglin mejoramiento de su comportamiento.
Ademds, presentan constantemente faltas de asistencia injustificadas, relaciones interpersonales conflictivas,
comportamiento inadecuado en el aula de clase y/o no portar adecuadamente su uniforme.

Las dreas y asignaturas del Liceo La Ensenanza son:

Las asignaturas que se enlistan a continuacién incluyen aquellas que se enlistan como obligatorias por parte del
Ministerio de Educacién Nacional, ademds de algunas asignaturas que considera nuestra institucién como importantes
para la formacién integral de nuestros estudiantes.

e Ciencias Naturales y Educacién Ambiental. El drea estard integrada por las siguientes asignaturas: Biologfa,
Fisica y Quimica.

e Ciencias Sociales, Constituciéon Politica y Democracia, la cual tendrd inmersa Cétedra de Paz, Cdtedra de

Estudios Afrocolombianos y Ciencias Econémicas y Politicas (todo en una sola asignatura con el mismo nombre

del 4rea)

Filosofia. El 4rea estard integrada por la siguiente asignatura: Filosofia

Educacién Fisica, recreacién y deportes. El drea estard integrada por la siguiente asignatura: Educacion Fisica

Lengua Castellana. El drea estard integrada por la siguiente asignatura: Castellano

Idioma Extranjero: El drea estard integrada por la siguiente asignatura: inglés (English)

Matemiticas. El drea estd integrada por la siguiente asignatura: Matemdticas, estadistica y geometria (todo en una
sola asignatura con el mismo nombre del 4drea).
e Tecnologia e Informaitica. El drea estard integrada por la siguiente asignatura: Sistemas (Computer Technology)
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e  Humanities and Social Sciences. Esta asignatura hace parte de la formacién integral en una segunda lengua en
habilidades orales, escritas y auditivas y estd integrada por las siguientes asignaturas: General Culture, Social
Studies Ethics, Science And Religion.

STEAM Project Lab

Educacién Artistica y Cultural. Conocidas en la institucién como Asignaturas de Formacién Integral (AFI). EI
drea estard integrada por las siguientes asignaturas: Cocina, danza, arte, musica, grupo ecoldgico, podcast, robdtica,
acondicionamiento fisico, periddico escolar, entre otras.

e  Metodologia de la Investigacidn. El drea estard integrada por la siguiente asignatura: Metodologfa.

Parigrafo 1°: Cada una de las asignaturas comprendidas en cada drea serdn calificadas por separado.

Pardgrafo 2°: Para las dreas conformadas por dos o mds asignaturas, se debe tener en cuenta que todas las
asignaturas que las comprenden deben tener una valoracién de nivel bisico (3.3) como minimo para
considerarse aprobada. La valoracién final del drea serd dada por el promedio de las asignaturas que la
integren y la cual se refleja en el dltimo Informe Académico del afio lectivo.

Pardgrafo 3°: El colegio tiene un enfoque bilingiie razén por la cual se cuenta con diferentes asignaturas dictadas
en inglés desde preescolar hasta grado once, con el objetivo de alcanzar una formacién integral en una
segunda lengua en habilidades orales, escritas y auditivas y estd integrada por asignaturas como: General
Culture, Social Studies Ethics, Science And Religion que estin integradas en Humanities and Social
Sciences.

Parigrafo 4°: La intensidad horaria de cada drea y/o asignatura y el horario de clases, se encuentra actualizado en la
pégina web del Liceo la Ensefianza (https://liceolaensenanza.edu.co/) para su consulta En los respectivos
minisites de cada grado. Toda modificacién o ajuste a dicha intensidad, serd reportado a los padres de
familia a través de la pagina web oficial del Liceo.

DESEMPENO ACADEMICO

En el Colegio Liceo La Ensefianza, la forma de valoracién del desempefio particular del estudiante en las
asignaturas, es a través de las cuales se manifiesta el saber en su proceso de aprendizaje.

SUPERIOR (4.7-5.0): Cuando supera entre el 91 % y el 100% del aprendizaje de los contenidos programados para
cada una de las asignaturas, cumpliendo con los compromisos adquiridos, cumpliendo con todo lo programado en
clase por el docente de forma excelente, aporta a la clase mds de lo exigido por el docente, desarrolla excelentemente
todas las actividades, tareas y trabajos propuestos a lo largo del periodo, cumple con las fechas de entrega de
actividades, trabajos y/o evaluaciones, al mismo tiempo que manifiesta el sentido de pertenencia institucional.

ALTO (4.0 - 4.6): Cuando supera entre el 80% y el 90% del aprendizaje de los contenidos programados para cada
una de las asignaturas, superando las falencias que se puedan presentar, manifestindose con el cumplimiento de
todas las labores educativas que hagan parte del desarrollo del aprendizaje, demostrando una considerable
comprensién de la temdtica dada y alcanzando un desempefio sobresaliente.

BASICO (3.3 — 3.9): Cuando supera entre el 60% y el 79% del aprendizaje de los contenidos programados para
cada una de las asignaturas con el desarrollo minimo de las actividades curriculares, demostrando una comprensién
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parcial de las competencias desarrolladas a lo largo del periodo, asi como un interés bdsico en el cumplimiento de
actividades y presenta dificultades que logra superar en el periodo.

BAJO (0.0 — 3.2): Cuando su desempefio no alcanza el 60%, no muestra un interés en el aprendizaje y en su
desempeno académico de las actividades curriculares en donde no alcanza los desempefos minimos establecidos
para el perfodo, poca comprension e interés por el aprendizaje impartido, no cumple con las actividades, tareas,
trabajos y / o evaluaciones propuestas y no desarrolla habilidades para la superacién de logros al mismo tiempo que
falta a clases sin interesarse por presentar actividades hechas en su ausencia.

Toda valoracién sin excepcién se debe calificar de manera cuantitativa como se destaca anteriormente, es decir,
numéricamente para cada periodo, aunque también se expresa de manera cualitativa en el informe académico donde
se consignan los logros, fortalezas, dificultades y sugerencias.

Pardgrafo 1°. Se deja claro, que un/una Estudiante que asiste regularmente a las clases, por ninguna circunstancia
debe aparecer en su valoracién de 4drea o de comportamiento, con puntaje de 0.0. Este puntaje es exclusivo, cuando
el/la estudiante presenta inasistencia injustificada y no presenta ningun tipo de actividad o en caso de fraude o
plagio en evaluacién, tal y como est4 establecido segtin el ftem Procesos Disciplinarios aplicados a el(la) Estudiante
segun estd establecido en el Manual de Convivencia de la Institucién.

Pardgrafo 2°. El uso de Inteligencia Artificial (IA) para obtener informacién responde exclusivamente a las
consultas realizadas por los usuarios, sin intervencién de una persona detrds de las respuestas, lo que puede facilitar
la copia por parte de los estudiantes. En caso de que un estudiante presente plagio y/o copia en la presentacién de
tareas o trabajos escritos, estard incurriendo en una falta disciplinaria. Las sanciones correspondientes a esta falta se
encuentran estipuladas en el item de Procesos Disciplinarios aplicables al Estudiante, segin lo establecido en el
Manual de Convivencia. La sancién académica resultante serd determinada por el consejo académico y puede incluir
una calificacién de hasta 0,0 en la tarea o trabajo correspondiente.

PROCESO ACADEMICO. Son las valoraciones obtenidas en tareas, trabajos, talleres, actividades en clase,
cuaderno, evaluaciones y quices, que equivalen al 50% de la valoracién total definitiva. Se aclara que, dentro de este

proceso a su vez, las valoraciones se dividen de la siguiente manera:

25% Quices
25% Cuaderno, libro, tareas, trabajos, actividades en clase y talleres, este porcentaje se atribuye a las evidencias
presentadas por el estudiante.

PROCESO INTELECTIVO. Es la valoracién correspondiente a la Evaluacién Final de cada periodo y equivale al
30% de la nota final.

PROCESO VOLITIVO es la valoracién dada por el docente al estudiante y equivale al 10% de la valoracién anual en
cada perfodo.

Para obtener esta valoracion, el docente deberd tener en cuenta los criterios establecidos mds adelante. En ningtin caso
la calificacién podrd ser inferior a tres puntos tres (3.3) y debe ser coherente con la valoracién académica e intelectiva
dada, es decir que debe oscilar en el rango de desempefio de estos dos procesos.

Los criterios que se tendrdn en cuenta para este proceso son:
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20% Cumplimiento y puntualidad del estudiante con las actividades propuestas a lo largo del periodo. Aqui se
tendrdn en cuenta las excusas presentadas por el estudiante.

20% Interés demostrado por superar los logros pendientes en el periodo y su trabajo realizado en clase.

20% Presentacién de actividades y tareas realizadas.

20% Participacion activa del estudiante durante la clase.

20% Un desempeno adecuado segin el resultado de su evaluacién final.

CO-EVALUACION. Es la nota de comtn acuerdo entre el docente y el estudiante, equivale al 5% de la nota final y
estd regida por los siguientes criterios.
e  Cumple con todas las responsabilidades escolares de la asignatura y presenta excusa a través de Coordinacién que
sustente las ocasiones en las que quizds, no las pueda presentar segin lo convenido.
Participa de manera activa y pertinente en el desarrollo de actividades.
Contribuye a un adecuado y sano ambiente de trabajo en grupo.
Demuestra sentido de pertenencia en el horario establecido, presentando la respectiva excusa en caso de
inasistencia.
®  Demuestra motivacién e interés hacia la asignatura, cumpliendo con las exigencias hechas por el docente.
e  Asume la critica como una oportunidad para mejorar en su proceso de formacién integral.
AUTOEVALUACION. es la nota dada por el estudiante, equivale al 5% de la nota 1nal y estd regida por los
siguientes criterios:
® DPresenta en el tiempo convenido todas las actividades establecidas por el docente y presenta excusa en la
plataforma que sustente las ocasiones en las que quizds no las pueda presentar segtin lo convenido.
Asiste al 70% o mds de las clases durante el periodo académico.
Tiene un buen desempefio académico y de comportamiento durante el periodo.
Participa de manera activa e interviene criticamente en las clases.

Sus trabajos, actividades y evaluaciones son auténticas y de su propia creacién, sin contenidos plagiados.

Parigrafo 1°: Cada docente deberd tener al finalizar cada periodo un minimo de cinco calificaciones o valoraciones
correspondientes a cada uno de los procesos anteriormente mencionados, sin embargo, cabe resaltar que dentro del
proceso académico se debe tener un minimo de tres valoraciones.

Parigrafo 2°: Cada director de grupo con el Coordinador de Bienestar serdn los encargados de otorgar, en consenso
con los demds docentes que dictan en el grado, la valoracién 1nal de convivencia (comportamiento), la cual serd
obtenida, segiin la informacién consignada en el observador del estudiante, las sanciones o correctivos impuestos en el
periodo y la informacién brindada por los demds docentes sobre su comportamiento en clase y dentro de la institucién.
Esta valoracién ird acompafiada de al menos un desempefio, fortaleza, recomendacién o sugerencia.

VALORACION FINAL. La valoracién definitiva de cada periodo, se determinard de acuerdo con un promedio
ponderado, teniendo en cuenta los porcentajes definidos en los cuadros que se presentan a continuacién

respectivamente por cada grado.
COMPROMISOS ACADEMICOS Y DISCIPLINARIOS

El Consejo Académico en uso de sus facultades determinard, de acuerdo a los estudiantes remitidos por las Comisiones
de Evaluacién y Promocién, con cuales estudiantes serd necesario establecer un compromiso académico y/o disciplinario
en cada periodo académico. Los criterios que se tendrdn en cuenta para dichos compromisos son:
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1. Los estudiantes que obtengan un desempefio bajo en tres o mds asignaturas durante un mismo perfodo académico
deberdn tener en cuenta que, si presentan la misma asignatura perdida durante dos periodos, deberdn participar en
un curso de verano al finalizar el afio académico. Este curso tiene como finalidad brindarles una oportunidad
adicional para mejorar su rendimiento y alcanzar los objetivos de aprendizaje establecidos.

2. Estudiantes con desempefo bisico en dos o mds dreas fundamentales como castellano, ciencias sociales, ciencias
naturales, idioma extranjero, matemdticas y filosoffa.

3. Estudiantes cuya valoracién en Convivencia sea de nivel bajo.

4. El Consejo Académico también considera que un estudiante que lleva dos afios consecutivos con Compromiso

Académico debe firmar un Contrato de Responsabilidad Académica y serd motivo de seguimiento por parte del
Consejo Académico, que analizando la situacién puede proponer un refuerzo académico intensivo externo,
presentando la documentacién correspondiente de constancia a dicho refuerzo y la obligatoriedad de hacer parte

del curso de verano que se realiza al finalizar el afio lectivo.

CONTRATO DE RESPONSABILIDAD ACADEMICA O DISCIPLINARIO

1. Estudiantes en dos o tres periodos académicos con Compromiso Académico.
El Consejo Académico también considera que un estudiante que lleva dos afios consecutivos con un Contrato de

Responsabilidad Académica serd motivo de seguimiento por parte del mismo Consejo. Al analizar la situacidn, el
Consejo Académico puede proponer medidas como la no promocién del estudiante al siguiente afio lectivo, un
cambio de institucidn educativa, un refuerzo académico intensivo adicional o la no renovacién del contrato de

matricula para el préximo afo lectivo.

Para la firma de estos compromisos o Contrato de Responsabilidad, coordinacién académica y/o de bienestar, citardn a
los padres de familia o acudientes.

Parigrafo 1°: El Consejo Académico serd el encargado de determinar si es necesario que un estudiante firme
Compromiso Académico o de Convivencia al iniciar un nuevo afio lectivo, estableciendo claramente los compromisos

que tendrd el estudiante durante ese afio.

Pardgrafo 2°: El Consejo Académico serd el encargado de determinar si un estudiante que proviene de otra institucién
educativa, requiere compromiso académico y/o disciplinario, estableciendo claramente los compromisos que tendrd el
estudiante durante ese afio.

Parigrafo 3°: Un estudiante que lleva dos afos consecutivos con Compromiso Académico y/o Disciplinario, serd
motivo de seguimiento por parte del Consejo Académico y de no cumplir, su contrato estudiantil no serd renovado,

dado el bajo desempefio académico reiterativo.

Pardgrafo 4°: Todos los compromisos con Contratos de Responsabilidad reposardn en el observador del estudiante
compartido con los docentes y el estudiante.

ESTRATEGIAS Y PROCEDIMIENTOS DE APOYO EN SITUACIONES PEDAGOGICAS PENDIENTES
DE LOS ESTUDIANTES
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Para garantizar el correcto proceso y desempefio académico de los estudiantes del Liceo, se trabajan las siguientes
estrategias y procedimientos, segun sea el caso.

1. Didlogo docente - estudiante con el fin de conocer las

2. Dificultades académicas y/o de comportamiento que presenta y le impiden alcanzar el desarrollo apropiado de las
competencias que se miden a través de los desemperios. Se establecen compromisos de mejoramiento con apoyo del
docente durante cada periodo académico, soportados en el observador del estudiante.

3. Citacién al padre de familia por parte del docente y/o coordinador académico, con el fin de dar a conocer las
dificultades que presenta el estudiante y que contintian a pesar de establecer compromisos, dejando por escrito en
el observador del estudiante todo lo acordado. En caso de continuar con las insuficiencias se deberd establecer un
segundo compromiso con el objetivo de alcanzar los logros esperados, dicho compromiso serd entre PADRES —

ESTUDIANTE - COLEGIO.

4. Realizacién de Plan de Mejoramiento por asignaturas para los estudiantes que requieran nivelacién de temdticas,
en especial los estudiantes que provienen de otras instituciones educativas. Dicho plan serd dado a Padres de
Familia; comprende talleres y/o evaluaciones escritas y/u orales, las cuales se programan y se publican desde el inicio
del afio lectivo y deberdn presentarse en las fechas establecidas. Es responsabilidad exclusiva del estudiante y del
padre de familia su realizacién y entrega. El docente puede dar orientacién o gufa para desarrollar el plan.

S. Remisién por parte de Coordinacién a Psicologfa, de los estudiantes que consideren que requieren este tipo de
acompafiamiento, una vez se tenga informe por parte del psic6logo(a) se citardn a padres de familia, para socializar y

recibir pautas de orientacién y apoyo.

6. Realizacién del Plan de Mejoramiento por asignaturas, el cual se realiza a través de la Comisién de Evaluacién y
Promocién y consiste en actividades de repaso y evaluaciones cuando el estudiante presenta bajo desempefio y
requiere superar dichas asignaturas. Se desarrollan al finalizar cada periodo (primero, segundo y tercero). Dicho
plan debe indicar las actividades a desarrollar y los medios y criterios de evaluacién. El docente deberd indicar en la
Plataforma, las instrucciones para el desarrollo y la presentacién de dicho Plan. El padre de familia recibird
informacidn a través sobre los resultados de este plan, en casos en que se considere pertinente se citard al Padre de
familia.

7. Se realiza semana de curso de verano, a la cual solo pueden acceder los estudiantes con tres asignaturas cuyo
promedio final de los tres periodos sea inferior a 3.3. Durante esta semana los estudiantes presentan clases de
nivelacién de temdticas mds importantes durante el afio lectivo y que sean necesarias para ser promovidos al
siguiente afo lectivo. Las notas alcanzadas se verdn evidenciadas en el boletin final y si es el caso se socializarin los
resultados con los padres de familia.

Pardgrafo 1°: En el caso que el docente lo considere y con visto bueno de coordinacién académica, podri realizar por
unica vez dentro de cada periodo, la superacién de valoraciones obtenidas en actividades, tareas o evaluaciones, mds no
serd de ninguna manera obligatorio por parte del docente repetir nuevamente esta actividad a los estudiantes.

Parigrafo 2°: Incapacidades durante el Curso de Verano y/o Planes de mejoramiento, En caso de que un
estudiante no pueda presentarse durante los dias asignados para el Plan de Mejoramiento y/o el curso de verano, deberd

presentar una incapacidad médica u otra incapacitante que se encuentre enlistada en el Manual de Convivencia que
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indique que su condicién le impide asistir a las instalaciones del colegio. Si el estudiante no se presenta sin una excusa
vilida, tanto los estudiantes como los padres de familia estardn confirmando que renuncian a participar en el Plan de
Mejoramiento y/o curso de verano.

PLAN DE ACTIVIDADES DE APOYO PLAN DE MEJORAMIENTO

El Plan de Mejoramiento son las actividades que resultan y son acordadas entre el docente de la asignatura y la Comisién
de Evaluacién y Promocién, bajo el manejo y la direccién de la Coordinacién Académica, como delegada de Rectoria.
En esta etapa, el estudiante tendrd la oportunidad de mostrar el avance académico en las asignaturas en que se
evidenciaron dificultades.

La Comisién de Evaluacién y Promocién, le dard oportunidad al estudiante de superar las insuficiencias exigiendo el
estudio de los contenidos desarrollados en el periodo y en la asignatura correspondiente, para lo cual el docente
establecerd las actividades a presentar en fechas establecidas.

Las Actividades de Plan de Mejoramiento se presentardn en tres momentos, uno después de finalizar cada periodo.

Todo estudiante que obtenga un desempefio bajo en determinada asignatura, deberd presentar Plan de Mejoramiento
en el dfa y la hora establecidos por Coordinacién Académica. El Plan incluird la presentacién de talleres, exposiciones,
sustentaciones, cuestionarios y/o evaluaciones escritas u orales, segtin lo determine el docente de cuya asignatura debe
presentar Plan de Mejoramiento.

Por ningtin motivo, las actividades propuestas en el Plan de Mejoramiento serdn aceptadas o presentadas después de la
fecha y hora estipuladas, a menos que se presente la respectiva excusa y evidencia, de acuerdo con lo establecido en el
pardgrafo #2: Incapacidades durante curso de verano y/o planes de mejoramiento, justificando las posibles dificultades
que impidieron su presentacion. Los estudiantes contarin con un plazo de una semana para la preparacién y
organizacién de los temas a ser evaluados.

Teniendo en cuenta el objetivo institucional de contar con un programa académico, que genere un aprendizaje
significativo que perdure, teniendo en cuenta las Evaluaciones Acumulativas de estos mismos periodos, los planes de
mejoramiento acumulativos de los periodos II y III, respectivamente podrin afectar de manera positiva, las notas en los
periodos I y II, en caso de que el estudiante tenga en alguna asignatura del/de los periodo(s) anterior (s) con nota
inferior a 3.3.

El Plan de Mejoramiento tendrd una valoracién médxima de tres punto tres (3.3) la cual se verd reflejada en el boletin de
notas.

CAPITULO 4. LAS ESTRATEGIAS DE VALORACION INTEGRAL DE LOS DESEMPENOS DE LOS
ESTUDIANTES

En concordancia con el Decreto 1075 de 2015, la institucién adopta un enfoque de evaluacién integral que permite
valorar el desarrollo de los estudiantes en todas sus dimensiones: cognitiva, social, emocional y ética. Estas estrategias
garantizan una apreciacién justa y equilibrada del aprendizaje, reconociendo los diferentes ritmos, estilos y contextos de
cada estudiante.

1. Enfoque de la valoracién integral
La valoracién integral del desempefio de los estudiantes se basa en los siguientes principios:



2.1.

2.2.

LICEO LA

ENSENANZA

Formatividad. La evaluacién es un proceso continuo que orienta el aprendizaje y permite la mejora constante.
Integralidad. Se consideran diversos aspectos del desarrollo del estudiante, no solo el desempefio académico.
Flexibilidad. Se aplican estrategias diferenciadas para atender las necesidades individuales de los estudiantes.

Participacién. Se involucran docentes, estudiantes y familias en el proceso de valoracién.

Estrategias de valoracién Integral

Para garantizar una evaluacién equitativa y significativa, la institucién implementa diversas estrategias, entre ellas:
Evaluacién diagnéstica

Se aplica al inicio de cada periodo académico para identificar conocimientos previos, estilos de aprendizaje y
posibles dificultades en los estudiantes.

Evaluacién formativa

Se desarrolla de manera continua mediante:

® Observacién y seguimiento del desempefio del estudiante en diversas actividades.

e Retroalimentacion constante para mejorar los procesos de aprendizaje.

® Estrategias de autoevaluacién y coevaluacién que fomentan la reflexién y la autocritica.

Uso de los resultados de la evaluacidon

Los resultados obtenidos en las evaluaciones se utilizan para:

e  Disefiar estrategias de mejoramiento académico y acompanamiento pedagdgico.
e  Fomentar la autorregulacién del aprendizaje y la motivacién de los estudiantes.

e  Tomar decisiones informadas sobre la promocién y nivelacién de los estudiantes.

CAPITULO 5. LAS ACCIONES DE SEGUIMIENTO PARA EL MEJORAMIENTO DE LOS
DESEMPENOS DE LOS ESTUDIANTES DURANTE EL ANO ESCOLAR

Con el objetivo de garantizar el desarrollo integral de los estudiantes y fortalecer su proceso de aprendizaje, la institucién

implementa un conjunto de acciones de seguimiento orientadas a la identificacién de dificultades, el acompafiamiento

pedagdgico y la mejora continua del desempefio académico. Estas acciones estin alineadas con el enfoque formativo de

la evaluacién y con los lineamientos del Decreto 1075 de 2015.

Identificacién y seguimiento de los desempeiios de los estudiantes

El seguimiento del desempefio de los estudiantes se desarrolla de manera continua y sistemdtica mediante:

®  Registro y andlisis de evidencias de aprendizaje a través de trabajos, evaluaciones y proyectos.

e  Aplicacién de estrategias de autoevaluacién y coevaluacién que permitan al estudiante reflexionar sobre su
propio proceso de aprendizaje.

®  Uso de reportes periédicos de desempeiio, donde se identifican fortalezas y oportunidades de mejora en cada
estudiante.

®  Revisién de casos individuales en el Comité de Evaluacién y Promocidn, para analizar situaciones especificas y
definir estrategias de apoyo.

Planes de Mejoramiento
Para garantizar la mejora continua del proceso de aprendizaje, se implementardn las siguientes estrategias:
e  DPlan de recuperacién. Disefio de estrategias de apoyo para los estudiantes con bajo desempefio.
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e  Oportunidades en la evaluacién. Permitir diversas oportunidades para demostrar el aprendizaje y superar
dificultades académicas.

e  Acompanamiento personalizado. Implementar tutorfas y asesoria personalizada segin las necesidades del
estudiante.

3. Estrategias Diferenciadas de Evaluacién y Nivelacion
Para atender las necesidades de cada estudiante y garantizar el acceso a oportunidades de mejora, se aplican
estrategias como:
e  Actividades adaptadas a diferentes estilos y ritmos de aprendizaje.
e  Evaluaciones complementarias para reforzar competencias clave.
®  Uso de metodologfas innovadoras, como el aprendizaje basado en proyectos y la gamificacién, para mejorar la
motivacién y el desempenio.

4. Evaluacién del impacto de las acciones de seguimiento
Las acciones de mejoramiento son evaluadas de manera periédica para verificar su efectividad. Para ello, se emplean
los siguientes mecanismos:
®  Revisién de avances en cada periodo académico, a través de reuniones de docentes y el Comité de Evaluacién.
® Retroalimentacién a los estudiantes y sus familias, permitiendo ajustes y mejoras en las estrategias
implementadas.
e  Andlisis de datos de desempefio para identificar tendencias y fortalecer las practicas pedagdgicas.

CAPITULO 6. LOS PROCESOS DE AUTOEVALUACION DE LOS ESTUDIANTES

La autoevaluacion es un proceso reflexivo mediante el cual los estudiantes analizan su propio aprendizaje, identificar
fortalezas y dreas de mejora, y asumen un rol activo en su formacién. En cumplimiento del Decreto 1075 de 2015, la
institucion fomenta la autoevaluacién como una herramienta para el desarrollo de la autonomia, la metacognicién y la
mejora continua del desempefio académico.

1. Objetivos de la Autoevaluacién
La autoevaluacién tiene como propdsito:

e Favorecer la autorregulacién del aprendizaje, permitiendo que el estudiante identifique sus avances y establezca
estrategias de mejora.

e Promover la responsabilidad y el compromiso académico, fortaleciendo la toma de decisiones informadas sobre
Su proceso de aprendizaje.

e Estimular la capacidad reflexiva, para que el estudiante valore con objetividad su desempefio en las diferentes
4reas.

e Potenciar la motivacién, al reconocer sus logros y asumir desafios con una actitud proactiva.

2. Estrategias de Autoevaluacién
Para garantizar que la autoevaluacién sea efectiva y significativa, la institucién implementa diversas estrategias
estructuradas, tales como:

2.1. Instrumentos de Autoevaluacién
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e Formatos estructurados de autoevaluacién: Aplicados al finalizar cada periodo académico, donde el estudiante
califica su desempefio en relacién con criterios establecidos.

e Raubricas de autoevaluacién: Herramientas con descriptores claros que permiten valorar objetivamente el nivel de
cumplimiento de competencias y logros.

e Cuestionarios de reflexién metacognitiva: Instrumentos que gufan al estudiante a analizar qué ha aprendido,
cémo lo ha aprendido y qué puede mejorar.

2.2.  Estrategias Reflexivas en el Aula
e Diarios de aprendizaje: Espacios en los que los estudiantes registran avances, dificultades y estrategias utilizadas en
su proceso educativo.
e Autoevaluaciones después de actividades clave: Aplicacién de breves reflexiones escritas o verbales al concluir
proyectos, eximenes o exposiciones.
e Conversatorios guiados: Espacios de didlogo con docentes donde los estudiantes expresan su percepcion sobre su
desempefio y reciben orientacién para mejorar.

2.3.  Integracién de la Autoevaluacién en el Proceso Evaluativo
e Comparacién entre la autoevaluacién y la evaluacién docente: Andlisis conjunto de ambas valoraciones para
identificar coincidencias y diferencias, promoviendo el ajuste de estrategias de aprendizaje.
e Uso de la autoevaluacién como insumo para el plan de mejoramiento individual: Identificacién de acciones
especificas para fortalecer las dreas en las que se presentan dificultades.

3. Aplicacién de la Autoevaluacién en la Evaluacién Institucional
La autoevaluacién no tiene un valor cuantitativo en la calificacién final, pero es un criterio cualitativo fundamental
en la evaluacién formativa. Los resultados permiten a los docentes ajustar su ensefianza y disefiar estrategias
pedagdgicas mds efectivas, mientras que los estudiantes desarrollan autonomia y habilidades de autorreflexién.
La institucién promueve la autoevaluacién como una préctica constante, estructurada y orientada a la mejora del
aprendizaje, contribuyendo a la formacién de estudiantes criticos, auténomos y comprometidos con su proceso
educativo.

CAPITULO 7. LAS ESTRATEGIAS DE APOYO NECESARIAS PARA RESOLVER SITUACIONES
PEDAGOGICAS PENDIENTES DE LOS ESTUDIANTES

La institucién implementa estrategias de apoyo pedagdgico dirigidas a los estudiantes que presentan dificultades
académicas, inasistencias, bajo rendimiento o cualquier otra situacién que afecte su proceso de aprendizaje. Estas
acciones buscan garantizar el cumplimiento de los objetivos de formacién, la equidad en las oportunidades de
aprendizaje y la continuidad en el desarrollo de competencias, en cumplimiento del Decreto 1075 de 2015.

1. Identificacién de situaciones pedagégicas pendientes

®  Registro y andlisis de evidencias de aprendizaje a través de trabajos, evaluaciones y proyectos.

®  Aplicacién de estrategias de autoevaluacion y coevaluacién que permitan al estudiante reflexionar sobre su
propio proceso de aprendizaje.

®  Uso de reportes periédicos de desempeiio, donde se identifican fortalezas y oportunidades de mejora en cada
estudiante.

e  Revisién de casos individuales en el Comité de Evaluacién y Promocidn, para analizar situaciones especificas y
definir estrategias de apoyo.
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2. Planes de Mejoramiento
Para garantizar la mejora continua del proceso de aprendizaje, se implementardn las siguientes estrategias:

®  Plan de mejoramiento. Disefo de estrategias de apoyo para los estudiantes con bajo desempefio.
e Oportunidades en la evaluacién. Permitir diversas oportunidades para demostrar el aprendizaje y superar
dificultades académicas.

3. Estrategias Diferenciadas de Evaluacién y Nivelacion

Para atender las necesidades de cada estudiante y garantizar el acceso a oportunidades de mejora, se aplican estrategias

como:

Actiidades adapradas’a difereintes SHIoSy Hitmos de aprendizaje.

Evaluaciones complementarias para reforzar competencias clave.
Uso de metodologfas innovadoras, como el aprendizaje basado en proyectos y la gamificacién, para mejorar la
motivacién y el desempefio.

4. Evaluacién del impacto de las acciones de seguimiento

Las acciones de mejoramiento son evaluadas de manera periddica para verificar su efectividad. Para ello, se emplean los

siguientes mecanismos:

®  Revisién de avances en cada periodo académico, a través de reuniones de docentes y el Comité de Evaluacidn.
Retroalimentacién a los estudiantes y sus familias, permitiendo ajustes y mejoras en las estrategias
implementadas.

e  Andlisis de datos de desempenio para identificar tendencias y fortalecer las practicas pedagdgicas.

CAPITULO 8. LAS ACCIONES PARA GARANTIZAR QUE LOS DIRECTIVOS DOCENTES Y
DOCENTES DEL ESTABLECIMIENTO EDUCATIVO CUMPLAN CON PROCESOS EVALUATIVOS
ESTIPULADOS EN EL SISTEMA INSTITUCIONAL DE EVALUACION

La correcta aplicacién del Sistema Institucional de Evaluacién de los Estudiantes (SIEE) requiere que directivos
docentes y docentes cumplan con los lineamientos establecidos para garantizar un proceso evaluativo transparente,
objetivo y coherente con el Decreto 1075 de 2015. Para ello, la institucién educativa implementa acciones de
seguimiento, formacién y control que aseguren la adecuada ejecucion de los criterios y estrategias evaluativas definidos
en el SIEE.

1. Socializacién y Capacitacién sobre el SIEE

Para asegurar el conocimiento y aplicacién de los lineamientos evaluativos, la institucién desarrolla las siguientes
acciones:

®  Socializacién del SIEE al inicio de cada afio escolar, en reuniones institucionales donde se presentan los
criterios, procesos y responsabilidades de docentes y directivos en la evaluacién.
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e  Capacitaciones periddicas sobre evaluacién formativa y normativa vigente, enfocadas en el fortalecimiento de
estrategias de valoracién integral, ajustes curriculares y nuevas tendencias pedagégicas.

e Talleres de actualizacién en metodologfas evaluativas, promoviendo enfoques como la evaluacién por
competencias, rdbricas de desempenio y estrategias diferenciadas para la diversidad de estudiantes.

e  Entrega de gufas y documentos institucionales, con orientaciones claras sobre la planificacién, aplicacién y

seguimiento de los procesos evaluativos.
2. Seguimiento y Control de la Aplicacién del SIEE

Para verificar que los docentes apliquen correctamente los criterios y estrategias evaluativas establecidas, la institucién
implementa mecanismos de monitoreo como:

®  Supervisién periddica por parte de los directivos docentes y coordinadores académicos, mediante la revision
de planeaciones didicticas, registros de calificaciones y formatos de seguimiento académico.

®  Observacién de clases y evaluacion de estrategias pedagdgicas, con el fin de analizar la coherencia entre la
ensefianza y la evaluacién implementada en el aula.

e  Revisién de instrumentos de evaluacion utilizados por los docentes, garantizando que estos cumplan con los
principios de validez, confiabilidad y pertinencia.

e  Andlisis de informes académicos periddicos, verificando la adecuada aplicacién de los criterios de promocién y
la equidad en la asignacién de calificaciones.

e  Sesiones de retroalimentacién docente, donde se discuten los hallazgos del seguimiento y se plantean mejoras
en la préctica evaluativa.

3. Evaluacién y Fortalecimiento de la Prictica Evaluativa

Para mejorar la calidad de la evaluacién en la institucién, se promueven acciones enfocadas en el desarrollo profesional y
la innovacién pedagdgica:

e Jornadas de coevaluacién docente, donde los educadores comparten y analizan sus pricticas evaluativas,
fomentando la reflexién y mejora continua.

®  Espacios de didlogo y construccion colectiva sobre evaluacién, que permitan la revisién y ajuste de los criterios
evaluativos seguin las necesidades de los estudiantes.

e Incorporacién de herramientas tecnoldgicas para la evaluacién, como plataformas de seguimiento académico,
software de rdbricas y aplicaciones interactivas para la valoracién de aprendizajes.

e  Aplicacién de encuestas a estudiantes y familias, para evaluar la percepcion de la comunidad educativa sobre
la coherencia y transparencia del proceso evaluativo.

4. Acciones Correctivas ante Incumplimientos en la Aplicacién del SIEE

En caso de que se detecten inconsistencias o incumplimientos en la aplicacién de los procesos evaluativos por parte de

docentes o directivos, la institucién implementa un protocolo de intervencién que incluye:

1. Identificacién del incumplimiento, a través de reportes de supervisién, quejas de estudiantes o padres de
familia, o andlisis de registros académicos.
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2. Retroalimentacién inmediata y orientaciones especificas, brindando acompafiamiento pedagdgico para corregir
la situacidn.

3. Planes de mejora individualizados para los docentes, estableciendo compromisos y estrategias para ajustar la
préctica evaluativa.

4. Seguimiento continuo y evaluacién de avances, verificando la implementacién efectiva de las correcciones
propuestas.

5. Informe a instancias superiores en casos de reiterado incumplimiento, aplicando las disposiciones legales y
disciplinarias pertinentes.

5. Responsabilidades de los Directivos Docentes
Los directivos docentes tienen un rol clave en la supervisién del cumplimiento del SIEE, por lo que deben:

e Velar por la correcta aplicacién de los procesos evaluativos, garantizando su alineacién con los principios del
modelo pedagdgico institucional.

® Asegurar la actualizacion continua de los docentes en materia evaluativa, promoviendo espacios de formacién y
reflexién.

® Dirigir el Comité de Evaluacién y Promocidn, analizando los procesos y tomando decisiones informadas para
mejorar la calidad de la evaluacién.

e Fomentar una cultura de evaluacién formativa y equitativa, orientada al desarrollo integral del estudiante.
6. Evaluacién y Ajuste del SIEE

Finalmente, la institucién establece un proceso de revisién anual del SIEE, en el cual se analizan los resultados de su
aplicacién y se proponen mejoras con base en la experiencia y necesidades detectadas.

Con estas acciones, la institucién garantiza la implementacién efectiva de los procesos evaluativos, promoviendo una
educacién de calidad basada en la equidad, la objetividad y la mejora continua.

CAPITULO 9. LA PERIODICIDAD DE ENTREGA DE INFORMES A LOS PADRES DE FAMILIA

El colegio Liceo la Ensefianza mantiene actualizado, cada periodo, el registro escolar de los estudiantes que es elaborado
por la empresa Compuservix, basindose en los criterios cuantitativos, en la valoracién de los estindares por dreas y
asignaturas con una escala desde cero (0.0) a cinco (5,0), teniendo en cuenta que el sistema, realiza redondeo a 1 cifra

decimal.

Al finalizar cada uno de los tres periodos, los padres de familia recibirdn un informe de evaluacién, en el que se dardn a
conocer los avances del estudiante en cada una de las 4reas y/o asignaturas.

Al finalizar cada afio escolar se entregard a los padres de familia un informe final o cuarto informe, que es el resultado de
los tres periodos del afio lectivo, y serd este el que indique el resultado final en cada 4rea durante el afio lectivo y definird

si el aflo escolar serd o no aprobado.

Los tres informes y el cuarto informe es el resultado por drea y/o asignatura del desempefio académico de los estudiantes
mediante una escala dada segtin la escala de valoracién institucional.
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Parigrafo Unico. En todos los periodos académicos del afio lectivo, se entregard a los padres de familia/acudientes,
cuando se haya alcanzado el 60% de cada uno de ellos, un pre-informe académico y comportamental de cada estudiante,
en todos los grados, el cual indicard, el proceso que lleva dicho estudiante en cada asignatura.

El pre-informe mostrard la sumatoria de las valoraciones que lleve cada estudiante en tareas, actividades en clase, quices
y evaluaciones, entre otros. Cabe resaltar que no mostrard promedio total de las asignaturas. La entrega de los
pre-informes se hard a través de la Plataforma de Classroom al estudiante y padre de familia. En caso de presentar un
pre-informe con cuatro o mds asignaturas en bajo rendimiento, se citard al padre de familia por coordinacién
académica, en el horario convenido por ambas partes.

Los informes evaluativos del proceso de aprendizaje de los estudiantes, se entregardn a los padres de familia o acudientes
en reuniones programadas en su mayorfa en aula abierta.

Dichas entregas se realizarin una vez finalizado cada periodo en un término no mayor a un mes.

Informe anual de competencias o de proceso pedagégico
(Decreto 1075 de 2015, articulo 2.3.3.5.2.3.7.)

Los estudiantes con discapacidad recibirin los mismos informes de seguimiento y retroalimentacién que el
establecimiento educativo fije en el sistema institucional de evaluacién de todos los estudiantes.

Para aquellos estudiantes en cuyo PIAR se hayan identificado ajustes particulares en el proceso de evaluacién de los
aprendizajes, al finalizar cada afio académico se anexard un informe anual de proceso pedagdgico para los estudiantes de
preescolar, o de competencias para los estudiantes de bésica y media.

Este anexo serd elaborado por el docente de aula en coordinacién con el docente de apoyo y demds docentes
intervinientes y hard parte del boletin final de cada estudiante y de su historia escolar. Dicho anexo deberd ser utilizado
en los procesos de entrega pedagdgica para favorecer las transiciones de los estudiantes en su cambio de grado y nivel
educativo, y serd indispensable para el disefio del PIAR del afio siguiente y la garantia de la continuidad de los apoyos y
ajustes que requiera, asf como para la toma de decisiones frente a la titulacién del estudiante.

CAPITULO 10. LA ESTRUCTURA DE LOS INFORMES DE LOS ESTUDIANTES, PARA QUE SEAN
CLAROS, COMPRENSIBLES Y DEN INFORMACION INTEGRAL DEL AVANCE EN LA FORMACION

Estructura de los informes de evaluacién de los estudiantes

Con el fin de garantizar una evaluacién clara, comprensible y coherente con el enfoque integral establecido por el
Decreto 1075 de 2015, los informes de evaluacion de los estudiantes tendrdn una estructura que refleje el avance en el
desarrollo de competencias personales, sociales y académicas, como base para el mejoramiento continuo.

1) Identificacién del estudiante
Incluye la informacién bdsica:

Nombres y apellidos completos del estudiante.
Documento de identidad o cédigo interno.
Grado.

Ao y periodo académico.

© O O O
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o Nombre del docente o director de grupo.
2) Evaluaci6n integral por drea

Para cada drea, se presentard:
o Nivel de desempefio alcanzado (Superior, Alto, Bésico o Bajo), conforme a las escalas definidas en el SIEE.

3) Firma de responsables

o Firma del rector y del coordinador académico.
Caracteristicas del informe
Los informes de evaluacién deberdn:

Ser claros y redactados en un lenguaje comprensible para padres de familia, estudiantes y demds actores.
Brindar una visién integral y formativa del proceso educativo.

Enfocarse en los avances, potencialidades y aspectos por fortalecer.

Promover la reflexién pedagdgica y el trabajo conjunto entre familia e institucién educativa.

© O O O ©O

Ser coherentes con los principios del PEI y el enfoque evaluativo definido en el SIEE.

CAPITULO 11. LAS INSTANCIAS, PROCEDIMIENTOS Y MECANISMOS DE ATENCION Y
RESOLUCION DE RECLAMACIONES DE PADRES DE FAMILIA Y ESTUDIANTES SOBRE LA
EVALUACION Y PROMOCION

Instancias de atencién
Las siguientes instancias serdn responsables de atender y resolver reclamaciones relacionadas con el proceso de
evaluacién y promocion:

1) Docente del drea o asignatura
Primera instancia. Atiende inquietudes o desacuerdos sobre valoraciones en su drea especifica. Debe explicar los criterios
aplicados, evidencias y brindar orientaciones pedagdgicas.

2) Director de grupo
Acttia como mediador inicial, en especial si la inconformidad involucra varios aspectos del proceso formativo del
estudiante. Puede convocar reuniones con docentes, padres y estudiante.

3) Coordinador académico
Segunda instancia formal. Atiende casos no resueltos en la primera instancia. Revisa el proceso evaluativo con base en el

SIEE, el plan de drea y las evidencias pedagdgicas. Emite recomendaciones o decisiones, segin el caso.

4) Consejo académico
Mixima instancia académica en el establecimiento para resolver reclamaciones relacionadas con la evaluacién o
promocion. Su decision serd definitiva y debe estar sustentada en el SIEE y en las normas vigentes.
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5) Consejo Directivo
7. A través de consejo directivo servir de instancia para decidir sobre reclamaciones que presenten los estudiantes o sus
padres de familia en relacién con la evaluacién o promocién.” (Decreto 1075 de 2015, ARTICULO 2.3.3.3.3.11.)

Procedimiento para presentar reclamaciones
El procedimiento para la atencién de reclamaciones serd el siguiente:

1) Presentacion de la reclamacion
o Debe realizarla el estudiante o su padre de familia o acudiente.
o Se presenta por escrito o mediante formulario institucional, dentro de los cinco (5) dias hébiles
siguientes a la entrega del informe de periodo o la notificacién del resultado de promocién.
2) Atencidén por parte del docente
o El docente responsable debe responder la solicitud en un plazo mdximo de tres (3) dias hdbiles,

exponiendo las razones de su valoracién.

3) Escalamiento a instancias superiores
o  Sino hay acuerdo, la reclamacién puede ser elevada al coordinador académico, quien deber4 convocar

una reunién con el docente y el acudiente para revisar el caso.

4) Decision del Consejo Académico
o Si persiste la inconformidad, se presentard el caso al Consejo Académico, con los soportes
correspondientes.
o El Consejo emitird una decision motivada y definitiva en un plazo no mayor a ocho (8) dfas hébiles.

5) Comunicacién de la decision
o Toda respuesta deberd ser clara, escrita, y registrada en el expediente académico del estudiante.

Mecanismos de registro y seguimiento

Las reclamaciones y sus respuestas deberdn ser registradas en actas, formatos o plataformas institucionales.
Se garantizard la confidencialidad, el debido proceso y el trato respetuoso en todas las etapas.
La institucién podra realizar andlisis periédicos de las reclamaciones para identificar oportunidades de mejora

en el proceso evaluativo.
Principios orientadores del procedimiento

o Debido proceso: Se respetardn los derechos del estudiante y del docente, garantizando imparcialidad y
objetividad.
Oportunidad y claridad: Las respuestas serin dadas en plazos razonables y con lenguaje comprensible.
Formacién y didlogo: Se promoveri el entendimiento pedagdgico y la resolucién constructiva de conflictos.
Participacién: Se garantiza la participacion activa del estudiante y su familia en defensa de sus intereses

formativos.

La comisién de evaluacién y promocién
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EI Consejo Académico conformard, una Comision de Evaluacién y Promocién integrada por un docente de primaria, un
docente de bachillerato, un representante de los padres de familia que no sea docente de la institucién y el rector o su
delegado, quien la convocard y la presidird, con el fin de definir la promocién de los educandos y hacer recomendaciones
de actividades de refuerzo y superacién para estudiantes que presenten dificultades.

En la reunién que tendrd la Comisién de Evaluacién y Promocién en cada periodo académico, se analizarin los casos de
estudiantes con desempefo bajo en cualquiera de las dreas y/o asignaturas y se hardn recomendaciones generales o
particulares a los docentes, o a otras instancias de la Institucién, en términos de actividades de refuerzo y superacién
llamadas en el Liceo Plan de Mejoramiento y/o Curso de Verano. Analizadas las condiciones de los estudiantes, se
convocard a los padres de familia o acudientes, al estudiante y al docente respectivo con el fin de presentarles un informe
junto con el plan de mejoramiento y/o curso de verano, y acordar los compromisos por parte de los involucrados. Las
Comisiones, ademds, analizardn los casos de los estudiantes con desempefos excepcionalmente altos con el fin de
recomendar actividades especiales de motivacién, o promocién anticipada. Igualmente se establecerd si estudiantes y
docentes siguieron las recomendaciones y cumplieron los compromisos del periodo anterior. Las decisiones,
observaciones y recomendaciones de cada Comisién se consignardn en actas.

Son funciones propias de la Comision las siguientes:

®  Analizar los casos de los estudiantes con resultados BAJOS en cualquiera de las dreas al finalizar cada
periodo y hacer las recomendaciones en términos de actividades de Plan de Mejoramiento, asi como
establecer las fechas de presentacién de dichas actividades.

® Analizar los casos de los estudiantes con desempefios excepcionalmente altos, con el fin de
recomendar actividades especiales de motivacién o promocién anticipada.

® Participar en las reuniones bimestrales de seguimiento, al finalizar de cada periodo, con un minimo de
integrantes de la mitad mds uno.

® Orientar y motivar el proceso de evaluacién.

Analizar los casos de desempefios académicos BAJOS de acuerdo a los lineamientos curriculares e

institucionales.

Estudiar los casos de promocién anticipada.

Establecer actividades complementarias especiales.

Definir la situacién de los estudiantes que presenten deficiencias o bajo desemperio.

Remitir a un estudiante a psicologfa para apoyarlo en su proceso de mejoramiento e identificar otras
posibles causas de su bajo rendimiento.
®  Definir al finalizar el afio lectivo los estudiantes que aprobaron o reprobaron el grado.

CAPITULO 12. LOS MECANISMOS DE PARTICIPACION DE LA COMUNIDAD EDUCATIVA EN LA
CONSTRUCCION DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE EVALUACION DE LOS ESTUDIANTES

Proceso participativo en la revision y ajuste anual del SIEE
Ley 1630 de 2013, articulos 17 y 18

Articulo 17. Responsabilidades de los establecimientos educativos en el Sistema Nacional de Convivencia Escolar y
Formacién para los Derechos Humanos, la Educacién para la Sexualidad y la Prevencién y Mitigacién de la Violencia
Escolar. Ademds de las que establece la normatividad vigente y que le son propias, tendrd las siguientes
responsabilidades:
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Revisar y ajustar el proyecto educativo institucional, el manual de convivencia, y el sistema institucional de evaluacién
de estudiantes anualmente, en un proceso participativo que involucre a los estudiantes y en general a la comunidad
educativa, a la luz de los enfoques de derechos, de competencias y diferencial, acorde con la Ley General de Educacién,
la Ley 1098 de 2006 y las normas que las desarrollan.

Articulo 18. Responsabilidades del director o rector del establecimiento educativo en el Sistema Nacional de
Convivencia Escolar y Formacién para los Derechos Humanos, la educacién para la sexualidad y la prevencién y de la
violencia escolar. Ademds de las que establece normatividad vigente y que le son propias, tendrd las siguientes
responsabilidades:

Liderar la revisién y ajuste del proyecto educativo institucional, el manual de convivencia, y el sistema institucional de
evaluacién anualmente, en un proceso participativo que involucre a los estudiantes y en general a la comunidad
educativa, en el marco del Plan de Mejoramiento Institucional.
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